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Studica Teams er en app i Teams, som er designet til at understøtte danske gymnasier og 
erhvervsskoler.  

Studica Teams bliver løbende udvidet og tilpasset med ny funktionalitet. 

Du finder den i Teams apps oversigt 

 

Vi anbefaler at du IKKE benytter Studica Teams på din mobil, da vi ikke har udviklet løsningen 
rettet en mobil enhed.   

 

Studica teams - filtre 
Fra alle overblikssider i Studica Teams er det muligt at filtrere, om man ønsker at se alle sine 
fagholds-teams, fagholdsteams-perioder eller nogle udvalgte.  
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Skema 

På fanen ’Skema’ ser du et overblik over ugen/arbejdsugen/måneden. Her kan du se dine 
lektioner og afleveringer. 

 

Lektions skemabrikker  
Lektions skemabrikker vises med turkis farve. Har din lærer lavet en beskrivelse af lektionen ses 
dem med og er der tilknyttet en lektie til lektionen, ses det med en bog i højre hjørne. 

I skemaet kan du holde musen over en lektion og lektier.   
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Afleveringer i Skemaet 

Øverst ved datoerne vises afleveringer og deres status. 

• Grå: Ingen besvarelse, deadline er ikke passeret 

• Grøn: Besvaret, før deadline blev passeret  

• Gul: Besvaret, efter deadline var passeret  

• Rød: Ingen besvarelse, deadline er passeret 

 

Hold musen over ikonet, for at se flere detaljer og tilgå afleveringen. 

 

Her ser du et eksempel på en aflevering. 
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Begivenheds skemabrikker  

Skemaet kan også indeholde skemabrikker der ikke er lektioner, de lilla og er begivenheder, som 
f.eks. lektiecafé. 
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Lektier 

På fanen ’Lektier’ kan du tilgå et samlet overblik over dine lektier for ugen.  

 

Du kan f.eks. tilgå det materiale som din lærer har indsat link til, se hvad du skal læse og markere 
lektien som fuldført. Din lærer kan ikke se din markering. 
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Afleveringer 

Fanen ’Afleveringer’ er dit overblik over de afleveringer, som dine lærer har oprettet.  

 

Overblikket er opdelt i:  

• Manglende afleveringer: Oversigt over afleveringer, du endnu ikke har besvaret og 
indsendt. 

• Mangler feedback: Afleveringer, der afventer lærerens feedback. 

• Afleveringer med feedback: Afleveringer med karakter og lærerens feedback. 

• Afviste afleveringer: Afviste afleveringer med årsagsangivelse – kan genafleveres.  
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Åben en afleveringsopgave 

Klik på den aflevering du gerne vil arbejde på besvarelsen af.  

Øverst ser du oplysninger om afleveringen i form af fagholdsoplysning, fordybelsestid, 
afleveringsfrist, karakter, afleveringsformat, forløb og afleveringstype samt din lærers beskrivelse 
af afleveringen og evt. tilknyttet materiale 

 

 

Alle afleveringer kan besvares ved enten ved at uploade en fil - fra Teams, OneDrive eller din 
computer - du kan også skrive en kommentar eller aflevere blankt.  
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Afleveringstyper 

Der findes fire afleveringstyper: 

• Individuelle afleveringer: Kun du kan aflevere din besvarelse. 

• Lærerbestemt gruppesammensætning: Læreren har sat dig i gruppe med andre fra 
fagholdet. Når en uploader besvarelsen, har de afleveret for alle i gruppen. 

• Elevbestemt gruppesammensætning: Når I besvarer afleveringen, skal I også fortælle 
hvem I er i gruppe med. Læreren har på forhånd bestemt hvor mange i må være i hver 
gruppe.  

 

• Differentierede afleveringer: Fungerer ligesom en individuel aflevering, men læreren har 
givet forskellige elever forskellige opgaver for. 
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Feedback 

Når din lærer har givet dig feedback på din besvarelse af afleveringen, vil du kunne tilgå det i 
fanen “Afleveringer med feedback”. Din lærer kan afgive feedback i form af:  

• en karakter og/eller 
• upload en fil og/eller 
• kommentere i din fil, og/eller 
• skrive en besked og/eller 
• indtale en feedback. 

 

Afviste aflevering 

Hvis din lærer afviser din besvarelse, så vil den kunne findes under fanen ’Ikke afleveret / Afviste 
afleveringer’. Er din besvarelse er blevet afvist, kan du læse om årsagen til dette ved at åbne 
afleveringen.  
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Afleveringsarkiv 

I afleveringsarkivet finder du tidligere afleveringer, hvor lærerene har givet dig feedback. Når du 
har åbnet en aflevering og læst feedbacken, lægger Studica Teams automatisk afleveringen i 
arkivet.  

Ved at klikke på pilen åbnes arkivet. 

 

Overblikket indeholder dine afsluttede og arkiverede afleveringer.  
Det muligt at søge på afleveringstitel, filtrere på holdnavn/periode og skoleår.  
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Notifikationer 

I øverste højre hjørne ses ikonet   som med gul trekant viser om der er en notifikation til 
dig. 

Notifikationensoversigten indeholder: 

• Beskeder, som dine lærer sender dig, hvis du f.eks. ikke glemt at afleverer din besvarelse 
på en aflevering. 

• Filer der ikke er uploadet korrekt. Her kan du se hvilken fil der fejlede og ved at klikke i 
listen åbnes det sted hvor fejlen opstod, så du let kan uploade igen.  

Desuden advarer Studica også med rød mærke på alle faner, hvis en fil uheldigvis ikke bliver 
uploadet korrekt. 

 

Din lærer kan også se hvis en af dine filer er fejlet i upload, -så de kan se at du har forsøgt at 
uploade, men blev forhindret af tekniske årsager. 
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Studieretningsvælger 

Når du skal vælge studieretninger, vil ikonet   være synligt i skemaets øverste højre hjørne.  

Når du klikker på ikonet ser du, information om at vælge en studieretning, et overblik over hver 
enkelt studieregning og her afgiver du dine ønsker og tilknytte en kommentar til dit ønske.  

Det er muligt at ændre dine ønsker, så mange gange det er nødvendigt op til deadline. Efter 
deadline, er det ikke muligt at ændre dine ønsker længere.  
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Forløb 

På fanen ’Forløb’ er du undervisningens overordnede temaer, formål og arbejdsmetoder. Her 
finder du også en oversigt over lektier og afleveringer relateret til et forløb. 

Forløbsoversigt 

Fra fanen ’Forløb, ses en oversigt over skoleårets forløb for en eller flere faghold.  

 

Enkeltfagsforløb 

Under enkeltfagsforløb kan du se alle de undervisningsforløb, som din lærer har lavet. 

 

Forløbsindsigt 

Når du klikker på et forløb, ser du oplysninger om forløbet som; formål, arbejdsmetoder og 
kompetencer som din lærer tænker I skal arbejde med/har arbejdet med. 
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Længere nede på siden, ser du et samlet overblik over det kernestof og supplerende materiale 
som i har arbejdet med gennem lektioner, lektier og afleveringer i perioden.  
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*Statistik 

På fanen ’Statistik’ kan du danne dig et overblik over dine afleveringer på hvert faghold.   

Du kan klikke på hvert faghold, for at se de enkelte afleveringer og se de karakterer du har fået og 
status på hver aflevering. 
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Eksamen 

Eksamensoversigt 

Når dine eksaminerne er offentliggjort, vil ikonet  være synligt i skemaets øverste højre 
hjørne. 

Når du klikker på ikonet ser du et samlet overblik de fag og prøveformer, som du skal til eksamen 
i. 

 

Eksamens skemabrikker 

Du kan også se dine eksamener i dit skema.  

 

Eksamensskemabrikkerne er grønne og ved klik på skemabrikken ses:  

• Eksaminatorer: Hvem der deltager i eksamen 

• Eksamenslokale: Hvis eksamen foregår i flere lokaler, vil der være tilknyttet et 
forberedelseslokale 

• Aktiviteter: Hvilke aktiviteter, eksempelvis forberedelse- og eksamination, som eksamens 
kræver. 
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• Info om eksamen: En besked skrevet af enten administrationen eller læreren. 

• Forløbsoversigt: Viser de forløb, som fagholdet har, samt hvilket materiale der er 
tilknyttet. 
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