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SADAN LOGGER
DU IND

Tilga ludus gennem intra, eller ga direkte til siden pa:

https://ludus.nextkbh.dk/ui/main

Valg ADLogin i gverste hgjre hjgrne:

\/
 ADLogin |  Login: | OK |

*ADLogin kraever, at du er logget pa VPN, hvis du ikke befinder
dig pa NEXT's netvaerk.



OPSZATNING AF
MENU

Farste gang du logger p3, skal du opsaette menuen - det skal
kun ggres én gang.

1. .Kllk pa den .lllle pla pil T
| gverste hgjre hjagrne, |
og klik p4 indstillinger: Send besked
Indstillinger

Om LUDUS Web

2. Trek alle menupunkter over:

Indstillinger

Menupunkter | Favoritter

Primzere funktioner: Sekundzere funktioner: Ikke-valgte funktioner:
f— Skomaer
M. | rerens arbejdsplads

f—— HOLT

3.Veelg log ud i gverste hgjre hjgrne og log ind igen med AD

login: /
i) (@) TEST |Logud

Nu kan du se de valgte menupunkter gverst pa den bla bjzelke:

Menu Hold Larerens arbejdsplads Skemaer



LARERENS
ARBEJDSPLADS

Under laererens arbejdsplads kan du fa en samlet oversigt
over dit skema, du kan fremmeade-registrere pa dine aktuelle
hold, og du kan se, hvis der er dage, hvor du mangler at
fravaersregistrere:

Menu  Mold Larerers arbejdsplads  Skemasr

Larerens arbejdsplads § NEXT UDDANNELSE K@BENHAVN U ® TEST |Legus
Fremmasareghitroring =0 =TT P @i

Mandag: Underdser testhold Mandag 1. Tirsdag Onadag 12.1 Torsdag Fredag 1.1

,,,,, ¢ @ Llndervbier reabold Underviser testhold Undervizer testhold ) m:mm Undervizer testhold . Underviser testhold =



FRAVAERSREGISTRERING
- HEL DAG

Bemeerk! Selvom en undervisningsdag pa AMU gar fra f.eks.
8.00-15.24, sa er den skemalagt til 15.25, da
skemalaegningssystemet kun kan handtere 5 minutters
intervaller. Det er vigtigt, at fraveersregistreringen daekker
samme periode som skemabrikkerne.

For at fravaersregistrere skal du klikke pa dagen pa "Larerens
arbejdsplads™:

Leererens arbejdsplads i ¢»

Fremmaderegistrering
% @ Underviser testhold

Tirsdag: @ Underviser testhold

Onsdag: @ Underviser testhold

Torsdag: @ Underviser testhold

Fredag: gUnderviser testhold

Sa far du en oversigt over
alle kursisterne:

Registrer tilstedevarelse pa Underviser testhold - 929653 Mandag den 10.01.22

{[1] Fornavn Efternavn Ej madt F arsag  Til stede fra kL. Til stede til kL. | 4 | Pauser Serwes t gemt
20448 Andersine And 0 H 08:00 15:25 +
7744 Lisa Terpe Woads : 08:00 15:25 +
70447 Test Testsen D) i 08:00 15:25 +

Safremt alle har veeret til stede, skal du blot klikke "Gem og luk”
— sa registreres alle som tilstedeveerende i den periode, der er

angivet pa skemabrikken:
Til stede fra kl. | Til stede til kl.

08:00 15:25



Hvis en kursist ikke er mgdt op, sattes hak i "Ej madt”, og der
klikkes pa de tre bla prikker:

Registrer tilstedevasrelse pa Underviser testhold - 929653 Mandag den 10.01.22

ID Fornavn Efternavn &m}dt \ F. ar

20448 Andersine And

(2 1] LT

7714 Lisa Terpe Woods ]

Veelg "Tilfgj fravaersarsag for hele dagen™:

Andersine And (20448)

& Tilfej fravaersarsag for lektioner
& Tilfoj fraveersarsag for hele dagen

Vaelg fravaerskode “AMU fraveer” eller “"AMU sygdom”.

(Skolens forhold bruges kun, hvis skolen aflyser f.eks. pga. at lzerer er syg)

Sa leenge "Arsag’-feltet er pakraevet, skal der anfgres en arsag:

Registrer arsag for fravaer mandag den ...

Fravaerskode: | AMU Fravaer
Arsag; * | AMU Fraveer
v Gem og luk ¥ Annuller @

Klik “Gem og luk”.



DELVIS
FRAVAERSREGISTRERING

Bemeerk! Selvom en undervisningsdag pa AMU gar fra f.eks.
8.00-15.24, sa er den skemalagt til 15.25, da
skemalaegningssystemet kun kan handtere 5 minutters
intervaller. Det er vigtigt, at fraveersregistreringen daekker
samme periode som skemabrikkerne.

For at fravaersregistrere skal du klikke pa dagen pa "Larerens
arbejdsplads™:
Leererens arbejdsplads i ¢»
Fremmaderegistrering
2% @ Underviser testhold
Tirsdag: @ Underviser testhold
Onsdag: @ Underviser testhold

Torsdag: @ Underviser testhold

Sa far du en oversigt over
alle kursisterne:

Fredag: gUnderviser testhold

Registrer tilstedevarelse pa Underviser testhold - 929653 Mandag den 10.01.22

{[1] Fornavn Efternavn Ej madt F arsag  Til stede fra kL. Til stede til kL. | 4 | Pauser Senest gemt
20448 Andersine And 0 H 08:00 15:25 +
7714 Liza Terpe Wonds H 08:00 15:25 s
70447 Test Testsen O i 08:00 15:25 +

Hvis en kursist gar kl. 14, rettes “Til stede til kl. 14.00":

ID | Fornavn | Efternavn 3] madt | F arsag _Til stede fra kl. _Til stede tiD kl. | + |
20448 Andersine And O ‘

[0g:00 14:00/ ‘ 4
[08:00 15:25 it

88 e

7714 Lisa Terpe Woods O ,I

Klik sa pa de tre bla prikker J



Veelg "Tilfgj fravaersarsag for lektioner™:

Andersine And (20448)

& Tilfoj fraveersarsag for lektioner
“ Tilfoj fravaersarsag for hele dagen

Notér den periode, kursisten har vaeret fravaerende — i dette
tilfeelde fra kL. 14.00 — 15.25:

Registrer arsag for fraveer mandag den 10.01.22

Fra kl.: |14:00
Til kl.: |15:25

Fraveerskode: | AMU Fraver

Arsag: e AMU Fravaeri

v Gem og luk % Annuller @

Vaelg fravaerskode “AMU fraveer” eller “"AMU sygdom”.

(Skolens forhold bruges kun, hvis skolen aflyser, f.eks. pga. at
leereren er syg)

Sa leenge "Arsag’-feltet er pakraevet, skal der anfgres en arsag.

Klik "Gem og luk”.



REDIGER EN
FRAVARSREGISTRERING

Du kan altid dbne en registrering igen, hvis du har brug for at
rette tidspunkt eller rette eller slette en fravaerskode.

For at slette en fravaerskode skal du klikke pa Fravaersarsag-
ikonet og derefter pa de tre bla prikker.

ID Fornavn Efternavn Ej medt \F;érsag Til stede fra kl. | Til stede til kl. | + |
20448 Andersine And O : B 08:00 14:00 +
7714 Lisa Terpe Woods O : 08:00 15:25 -

Derefter kan du valge at slette eller redigere en fraveersarsag:

a

Angiv arsag for fravaer for Andersine And mandag den 10.01.22

Frakl. Tilkl. Arsag Fravaerskode
Rediger 15:25  AMU Fravaer AMU Fravaer -
® Slet



SKEMA

Bemaerk! Selvom en undervisningsdag pa AMU gar

fra f.eks. 8.00-15.24, sa er den skemalagt til 15.25, da
skemalaegningssystemet kun kan handtere 5 minutters
intervaller.

Veaelg skema oppe i den bla bjzlke:

Menu Hold Larerens arbejdsplads Skemaer

Nu kan du se ugens skema — og nar der er tastet lokale, kan du
0gsa se, hvor du skal undervise:

4 Uged [y = p
Mandag 17.01 Tirsdag 18,01 Onsdag 19.01 Torsdag 20.01
Underviser test holdsoc i Underviser testholdioc i Underviser testholdiox $ Underviser testholdix
15:25 08:00 - 15:25 08:00 - 15:25 08:00 - 15:25

Du kan navigere frem og tilbage mellem ugerne ved at benytte
piletasterne:

Uge3 17-01-22 %5 ==

For at vende tilbage til den aktuelle uge, klik pa den lille grgnne
kalender:

d Uge3 [1701.2F = p



Hvis du har brug for at se skema laengere frem eller tilbage i
tid, kan du hurtigt navigere til en specifik uge ved at klikke pa
kalenderen:

4 Uge3 170122 = p

Tirsdag 18.01 januar 2022 Tors
dser testholdxx 1 L ma ti on to fr le sea Ert
a2 g 27 28 29 30 31 1 2 %
3 3 4 5 & 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16

1 18 19 [20] 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30



SAMLET
FRAVARSOVERSIGT

Hvis du har brug for at se en samlet fravaersoversigt for holdet,
sa skal du vaelge "Hold” pa den bla bjaelke, klikke pa det aktuelle
hold og klikke pa "Fravaersoversigt”™:

Hold § NEXT UDDANNELSE K@BENHAVN
Moldid:  Holdstart: Kursistar Fravarsmarnigh  Fremmodecegistreringsr  Lekticeneversigt  Skeeaa  Konfiikter
> 000 - 2
ig Filter
5 2 3
Woldid  beldstart  Fap/nawn &) 1 2 0
f Knr. Foma Eftemanm T 445 445 445 a0
20448 & P2 & -
peit] B §
20asr T ne 4

Har du brug for helt at slette en registrering, kan det gores pa
fanen "Fremmgaderegistreringer” under "Hold":

Menu M8l Lererens arbejdsplads  Skemaer

Hold § NEXT UDDANNELSE K@BENHAVN
Holdid: Heldstart: Kursister  Fraveersoversigt  Fremmoderegistreringer | Lektionsoversigt Skema  Konflikter
>
Dato Fdato  K.nr Fornavn 1 Efternavn 2 Ejmedt Frakl. 3 Til kL. Senest gemt af
Vis filter 17.01.22 % 010170 20448 Andersine And 08:00 15:25  TEST
Holdid  Heldstart  Fag/navn . 18.01.22 ¥ 220375 T4 Lisa Terpe Woods 10:00 15:25  TEST
| 19.01.22 ¥ 0070 20447 Test Testsen 08:00 12:00  TEST

Klik pa det det rede kryds ud for den eller de
registreringer, du vil slette. Derefter vil du kunne foretage
fremmgderegistreringen igen pa dem, du har slettet.



REGISTRERING AF
PROVERESULTAT

Registrering af prgveresultater sker via menu-punktet "Hold",
hvor du klikker pa det aktuelle hold ude til venstre:

Moo S Lororons arbojdeplics Skemaor

Hold §

Holdid:  Holdstar:

NEXT UDDANNELSE K@BENHAVN

Kursister  Fraviersoversig ¥ Lkt

Skema  Honflikter

g
>
1 5 Vis: [ Aktuelle | |Fremtidige [ Jsed opharidate | o oodster
i flger [ Kor Kid, Fomaa  Eftemawn Tilmelde Ophart  Remaeckning  Fdato Murgiststatus Betalt Betaler type  Retaler
Holdld  Haldstart  Fagfnam ) aem Andersing And 170122

[ CI0170 1 Beskaftiget Tk ophravet  Selvbetaler Andergine And
1

O Tha Lisa Terpe Woods oz 220375 1 Beskaeftiget
T 0447 Test Testsan 17.01.32

tkke ophranvet Selvbetaler Lisa Torpe Woods
010170 2 Ledig dagpengeberet. pd 6 ugers selwalgt udd, -

Pa listen over kursister markeres de kursister, der skal
registreres med samme resultat:

Kursister | Fraveersoversigt ~ Fremmoderegistreringer  Lektionsoversist  Skema  Konflikter

P D Vis: [ Aktuelle [JFremtidige [[Med ophersdate | g opdaf_eri
O K.nr. K.id.  Fornay Efternavn Tilmeldt Ophart Bemarkning  Fdato  Kursiststatus Betalt Betaler type | Betaler
20448 Andersine And 17.01.22 010170 1 Beskaeftiget Ikke opkraevet Selvbetaler Andersine And
7714 Lisa Terpe Woods 17.01.22 220375 1 Beskaftiget Ikke opkrazvet Selvbetaler Lisa Terpe Woods
[ 20447 Test Testsen 17.01.22 010170

2 Ledig dagpengeberet. pa 6 ugers selwvalgt udd. -

Klik pa de tre bla prikker gverst:

Menu Hold Lzrerens arbejdsplads Skemaer

Hold

Holdid: Holdstart:

wes

& | [.—

D&
Vis filter
: | K.nr. K.id.  Forn:
Holdid  Holdstart  Fag/navn » 20448 Ande
138 2022-01 Underviser testhol 7714 Lisa~
[ 20447 Test

Klik derefter pa "Registrer resultat”.



Ved fag med prgver er der fglgende valgmuligheder:

Registrer resultat

Resultat: v

v Gem og Bevis opnaet ved bestaet prave (_'}j
Bevis opnaet ved dispensation fra provedeltagelse

Bevis opnaet ved individuel kompetencevurdering

Dispensation fra prevedeltagelse uden bevisopnaelse

Der ma ikke anvendes "Bevis opnaet ved individuel
kompetencevurdering”, fordi man ikke har faet gennemfart
prave eller en, som man ved kan stoffet, er dumpet til praven.
Det vil normalvis vaere en af de tre markerede resultater, der

skal registreres.

Ved fag uden prgver er der disse valgmuligheder.

Valg "Gem og luk”.



Nu kan du markere de kursister, der skal have registreret et
andet resultat og klikke pa de tre bla prikker igen:

Menu Hold Larerens arbejdsplads  Skemaer

Hold § NEXT UDDANNELSE K@BENHAVN
Holdid:  Holdstart: Kursister | Fravaersoversigt  Fremmoderegistreringer  Lektionsoversi gt Skema  Konflikeer
2
B Vis: [ Aktuelle [ Fremtidige [ Med ophorsdate | o Opdater * Elspa

Wi filter . . )

K.nr. K.d.  Fornas Efternavn Tilmeldt Ophort  Bemaerkning  Fdato  Kursiststatus
Holdid  Holdstart  Fag/nawn [ 20448 Andersine  And 17.01.22 010170 1 Beskaeitiget
138 202201 Underviser testhollife 7714 Lisa Terpe  Woods 17.01.22 220175 1 Beskaeftiget

B 20447 Test Testsen 17.00.22 00170 2 Ledig dagpengeberet. ph 6 ugers selvvalgt udd.

Du kan pa oversigten se, hvilke kursister der er registreret
resultat pa, sa du kan sikre, at alle har et resultat, nar du er
feerdig:

Hold | HNEXT UDDANNELSE K@BENHAVN A (B TEST e
Vil it = i o akpinrsien S A
2>

L 5w Vi akivelle [P shed ophorsdlstn | & Goduier 2 Dcornér pautznest) | | & Bacsrner | Vs alia knlonaer
imfiler [ Mae ki Fomes  Efemam Tmeift  Ophert Bemmrkeing  Fiat  Kersststaus Betai Betaler type  Betaler Fesutat Oprettet v
Holdld  Hgidstart _ Faginam o0 ngeere ana wnn D0N 1 eettiges Ikt cparaet Sendetier  AngeTnednd B cpnbet ved Bethet grovw
18 IR Underviier taisd T Lisa Terpe: 'woods mm.a TS ¥ eskaltiges fdor pbravet Sefvbetaber  Lisa Terpe oot Bovis opnbet ved bestlet prove

B T Tt Testuen oz 0870 2 Letlg dagrangeberet. pi & ugers sehvialgt ude Bevs e opndet ph grond af ke besthes prave



VEJLEDNING OG
SUPPORT

Vi gnsker dig god forngjelse med at bruge Ludus i
undervisningen.

Du kan altid finde den senest opdaterede vejledning her:

https://viden.nextkbh.dk/ludus/

Her finder du ogsa nogle korte videoklip for dig som underviser.
Du kan altid fa vejledning og support hos Kursusservice:

Mail: kursus@nextkbh.dk
Tlf: 33880900
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